3/2024. (VIII.1.) jegyz6i utasitas

A Monori Polgarmesteri Hivatal
kozteriilet-feliigyeloje dltal mikodtetett
kozteriileti térfigyel6 rendszerrel
kapcsolatos szabalyzat

I. ALTALANOS RESZ
Preambulum

Monor Varos Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a kozbiztonsag erésitése targyaban a
237/2022.(V.12.) KT hatarozatdban dontétt a Monor Okos Varos projekt keretében a
térfigyeld kamerarendszer korszeriisitése és bévitése beszerzési igény megvaldsitasa
vonatkozasaban.

Monor Véros Onkorményzatanak Képviselé-testilete a 314/2022.(VL.16.) szdmu KT
hatdrozataval a Monor Okos Varos projekt keretében a térfigyeld6 kamerarendszer
korszerlisitése €s bdvitése targydban a kameravégpontok feldjitisa és ij kameravégpontok
kiépitése targyaban clfogadta a miiszaki tartalmat és a kivitelez kivalasztasara iranyuld
kozbeszerzési eljaras ajanlattételi felhivasat.

A projekt kivitelezése 2022. november 30-an megtortént, az 0j térfigyeld rendszer miiszaki
atadés-atvétele megvaldsult.

Monor Véros illetékességi teriiletén olyan térfigyel6 kamerarendszer keriilt kiépitésre,
amelynek egyik végpontja a Monori Polgarmesteri Hivatal épiiletében, a masik végpontja a
Monori Rend6rkapitdnysag épiiletében keriilt telepitésre. Jelen szabalyzat (a tovabbiakban:
Szabalyzat) a Monori Polgarmesteri Hivatal, mint adatkezeld adatkezelésére vonatkozo
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat foglalja 6ssze.

A Szabalyzat célja

1. A Monori Polgarmesteri Hivatal, mint Adatkezeld (a tovabbiakban: Hivatal vagy
Adatkezel6) nevében eljaré kozteriilet-feliigyeld jogosult a kozteriilet-feliigyeletrdl sz616
1999. évi LXIIL tdrvény (a tovabbiakban: Kftv.) 7. § (3) bekezdése értelmében
kozteriileten, kozbiztonsagi, illetve biinmegel6zési célbol, barki szamara nyilvanvaléan
¢szlelheté modon képfelvevé elhelyezésére (a tovabbiakban: kozteriileti térfigyels
kamerarendszer), és felvételt készithet.
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A jelen Szabalyzat célja a Kftv. 7. § (3) bekezdése szerinti kozterileti térfigyel6
kamerarendszer biztonsagi, adatvédelmi és adatbiztonsigi szabdlyainak rogzitése a
rendszer jogszabalyoknak megfelelé mikodésének garantdlasa érdekében.

A Szabilyzat hatalya

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Adatkezel6 illetékességi teriiletén a Kftv. 7. § (3)
bekezdése szerinti feladat végrehajtasara szolgald eszkdzokkel végzett tevékenységekre.

A Szabélyzat személyi hatalya kiterjed az Adatkezel6 valamennyi szervezeti egységére,
az Adatkezel6vel barmely foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyban 4ll6 személyekre
(tovabbiakban egyiitt: dolgozok), tovabbé azon személyekre, akik valamely polgari jogi
jogviszony alapjan a kozteriileti térfigyelé kamerarendszer vonatkozasdban feladatot
latnak el.

A Szabdalyzatban nem szabalyozott adatvédelmi kérdések vonatkozésaban az Adatkezeld
mindenkor hatalyos Adatvédelmi Szabalyzatat kell alkalmazni.

Az Adatkezeld adatkezelésében allo kozteriileti térfigyel6 kamerarendszer fizikai,
adminisztrativ, logikai-informatikai  biztonsidgara vonatkozéan Monor Viros
Onkormanyzatanak Informatikai (IT) Biztonsagi Szabalyzatdnak rendelkezéseit jelen
szabalyzatban foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

A Szabalyzat hatalya ala tartozé kameras adatkezelés fébb jellemzdi

Az  adatkezelés jogalapja az informéciés Onrendelkezési jogrél és az
informacioszabadsagrol szo16 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 5. § (1)
bekezdés a) pontja: azt torvény vagy - tOorvény felhatalmazasa alapjan, az abban
meghatarozott koérben, kiilonleges adatnak vagy blinligyi személyes adatnak nem
mindsiil adat esetén - helyi Snkorményzat rendelete kdzérdeken alapuld célbél elrendeli,
figyelemmel a Kftv. 7. § (3) bekezdése rendelkezeseire.

Az adatkezelés célja a Kftv. 7. § (3) bekezdés értelmében kozteriileten, kdzbiztonsagi,
illetve biinmegeldzési célbol, barki szamara nyilvanvaléan észlelheté modon képfelvevod
elhelyezése és felvétel készitése.

A kezelt személyes adatok: az érintettek képmasa, testi fizioldgiai jegyei, illetve
mozgasa, tevékenysége, bizonyos kamerdk esetén gépjarmili rendszdm (amennyiben
konkrét személyhez tarsithato).

A felvételek megdrzési ideje a rogzitéstdl szamitott 30 nap, ezt kdvetéen az adatok
torlésre keriilnek a Kftv. 7. § (7) bekezdése értelmében.
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A rendszer adatkezelési kérdéseit és kapcsolodd dokumentumokat (adatkezelési
tajékoztatd, piktogram, nyilvantartasok, stb.) az adatvédelmi tisztviseld és az aljegyzd
évente koteles kozosen feliilvizsgalni.

Figyelemmel arra, hogy a kozteriileti térfigyelé kamerarendszer masik végpontja a
Monori Renddrkapitanysag épiiletében keriilt telepitésre, a Monori Rendérkapitanysag a
renddrségrol sz016 1994. évi XXXIV. torvény (a tovabbiakban: Rtv.) 42. § (2) bekezdése
alapjan szintén adatkezelének mindsiil. A Monori Rendérkapitanysag és a Monori
Polgédrmesteri Hivatal az Infotv. 3. § 9a. pontja szerinti k6zds adatkezeloknek
mindsiilnek. A Miszaki, Varosgazdalkodasi és Kornyezetvédelmi Iroda (a tovabbiakban:
MUVAKI) vezetdje kételes a kozos adatkezelésre iranyul6é megallapodast elékésziteni és
folyamatosan aktualizalni, valamint a rend6rséggel a kapcsolatot tartani.

A kozteriileti térfigyelé kamerarendszerrel kapcsolatos adatkezelést az Infotv. 25/E. § (1)
bekezdése értelmében fel kell tintetni az adatkezelési nyilvantartasban.

A Kftv. 7. § (4) és (5) bekezdéseiben foglalt tajékoztatasi és kozzétételi kotelezettségrol
a MUVAKI vezetdje koteles gondoskodni.

Az adatkezelést végzé allomany tajékoztatasa, felkészitése, feleléssége

Az alloméanynak az adatkezelésre kijelolt tagjat az alkalmazds megkezdése elétt a
kapcsolodé modszertani Utmutatoknak megfeleléen, dokumentalt formaban fel kell
késziteni az alkalmazas soran rogzitett adatokra vonatkozé adatkezelési rendelkezésekre,
tovabba az adatkezeléssel kapcsolatos elézetes tajékoztatast meg kell adni szamukra.

A felvételek kezelésével megbizott allomany munkakori leirasdban a kapcsolédd
feladatokat szerepeltetni kell.

Az adatvédelmi tisztviselé kételes gondoskodni arrél, hogy jelen Szabalyzat hatalya ala
tartozé adatkezelésekrol megfelel6 adatkezelési tajékoztatdk késziiljenek, valamint ezen
tajékoztatok folyamatosan feliilvizsgélatra és esetleges modositasra keriiljenek a 12.
pontban foglaltak szerint.

Az Adatkezel§ informatikai feladatot ellaté munkatarsa koteles gondoskodni arrél, hogy a
18. pont szerinti tijékoztatdk az Adatkezeld honlapjan folyamatosan rendelkezésre
alljanak az érintettek részére.

Az érintettek megfelelé tajékoztatasardl gondoskodni kell legkésébb az adatkezelés
megkezdésekor: a Kftv. 7. § (3) bekezdése szerinti esetben a képfelvevék kornyezetében
jol lathat6 helyen piktogramos tajékoztatést kell elhelyezni oly médon, hogy az érintett a
megfigyelt teriiletre val6 belépésekor mar értesiiljén az adatkezelés tényérol.
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A felvétel készitése sordn lehetdség szerint gy kell eljarni, hogy a felvétel a jogsértés
bemutatasahoz, a szabalysértési vagy a biintetéeljaras meginditasat megalapozo
dontéshez, a kozteriilet-feliigyel6i intézkedés és az ellatott szolgdlati feladat
jogszeriiségének megitéléséhez szitkséges informaciokat tartalmazza.

Adatkezelével foglalkoztatasi jogviszonyban 4allo, az adatkezelési folyamatban
résztvevOk kartéritési felelGsséggel tartoznak az Adatkezeld iranyédba, kiilénésen az
aldbbiakért:
a) a kamerarendszer, illetve a szamitogépes rendszer nem rendeltetésszerti
hasznalatabol ered6 karokozasért,
b) a kamerarendszer, illetve a szamitégépes rendszer, illetve elemeiben okozott
karokozasért,
¢) az irodakulcs, adathordozo, tarhely stb. elvesztésével, megrongéldsaval,
hasznalhatatlannd valasaval kapcsolatban felmeriilt kdrokozasért,
d) hasznilatra vonatkozd eldirasok, adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyok
megszegése miatti vétkes kotelességszegesert.

II. AZ ADATKEZELESRE IRANYADO RESZLETES RENDELKEZESEK

A kozteriileti térfigyelé kamerarendszer 6nkormanyzati végpontjara vonatkozo
specialis szabalyok

A kozteriileti térfigyeld kamerarendszer Onkormanyzati végpontja a Varoshiza
épiiletében (2200 Monor, Kossuth Lajos utca 78-80. I. emelet 117. szamu), a kozteriilet-
feliigyel6i irodaban keriilt kialakitasra (tovabbiakban: 6nkormanyzati végpont).

Az irodét, ahol az 6nkorményzati végpont kialakitasra kerilt, zarva kell tartani. A
nevezett irodakba torténd belépéshez a kulcs felvétele a Titkarsagon a Kulcsnyilvantartd
kényvben tértént régzitést kovetden torténik.

Az Snkormdanyzati végpontba torténd belépést manualisan nyilvan kell tartani: a be- és
kilépés dokumentdlasa az Onkormdnyzati végponttal ellatott iroddban elhelyezett
nyilvantartasban torténik.

A be- és kilépésre vonatkozé nyilvantartasban fel kell tiintetni az Onkormanyzati
végpontra belépd személy nevét, jogosultsagat (munkakorét), a belépés idépontjat (ev,
hénap, nap, 6ra, perc bontasban), a belépés okat, a kilépés idépontjat (€v, honap, nap, Ora,
perc bontasban), valamint a belépéssel érintett személy alairasat (jelen Szabalyzat 1.
szamu melléklete).

Az onkorményzati végpont elhelyezésére szolgilé iroda tekintetében a belépésre
jogosultak az alabbi személyek:
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a) Jegyzb,

b) aljegyzo,

¢) MUVAKI vezetdje,

d) adatvédelmi tisztviseld,

e) kozterilet-feliigyelok,

f) informatikusok,

g ajegyzb, aljegyz6, MUVAKI vezetsjének irasbeli engedélyével rendelkez6 személy,

h) takaritasi vagy karbantartdsi munkalatok elvégzésére koteles személy a 15. pontban
rogzitettek szerint.

28. A belépésre jogosultakrol nyilvantartast kell vezetni, melyben feltiintetésre keriil, hogy
milyen jogosultsaggal (élokép megtekintése, felvételek visszanézése, felvételek
kimentése) rendelkeznek az érintett felhasznalok. Ezen jogosultsag tényét és térfigyeld
kamerarendszerrel kapcsolatos feladatokat az érintett alkalmazottak munkakori leirdsaban
szerepeltetni kell.

29. Az 6nkormanyzati végpontra belépésre jogosult személyek csak abban az esetben valnak
jogosultta a belépésre, ha részt vettek az érintett Onkormanyzat vagy az altala megbizott
személy vagy szervezet altal megtartott oktatason, vagy dokumentéltan megismerték a
kozteriileti térfigyelé kamerarendszer hasznalatarol sz6lo ismertetét, amely szintén
leftizésre kertil az 6nkormanyzati végponttal ellatott iroda dokumentumai kdzétt.

30. Takaritas/karbantartas a jegyz6, aljegyzé, MUVAKI vezet6jének (vagy az altala kijelolt
személy) éltal engedélyezett idoépontban lehetséges, abban az esetben, ha nem torténik
semminemii tevékenység az iroddban, amely visszaélésre adhat lehetdséget, valamint
jelen van egy belépésre jogosult személy.

31. A kamerarendszer miikodésének jelzésére az Adatkezeld illetékességi teriiletén jol 1athatd
helyeken, az EU adatvédelmi testiilete ajanlasanak megfeleld informacids piktogramot
kell elhelyezni (Gn. els6 szintii tajékoztatas).

III. ADATVEDELMI, ADATBIZTONSAGI SZABALYOK
Dokumentacios kotelezettség

32. A letoltott felvételekkel kapcsolatosan végrehajtott valamennyi adatkezelési miiveletet az
Infotv. 25/F. § (1) bekezdésében meghatarozottak szerint, az ott megjelolt
adattartalommal naplézni kell.



33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

Amennyiben nincs lehetéség az elektronikus naploézasra (vagy az elektronikus naplo
atmenetileg nem elérhetd), abban az esetben maudlisan papiralapon kell nyilvantartast
vezetni az egyes adatkezelésekr6l, feltiintetve benne az alabbiakat:

a) az adatkezelési miivelettel érintett személyes adatok korének meghatarozasat,
b) az adatkezelési miivelet céljat és indokat,

¢) az adatkezelési miivelet elvégzésének pontos idépontjat,

d) az adatkezelési miiveletet végrehajté személy megjelolését,

e) aszemélyes adatok tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjét.

Az elektronikus naploban rogzitett adatokat a kezelt adat torlését kovetd tiz évig kell
meg0rizni.

A tarolt felvételekhez t6rténd hozzaférést, valamint a felvételek felhasznaldsanak céljat,
jogalapjat és a felvételt atvevo szervet vagy személyt dokumentalni kell.

A felvételek kimentése az informatikus altal biztositott kiils6 tarhelyre (pl. CD, DVD,
Pendrive) térténik dokumentalt modon.

Az adattovabbitas és az adattorlés gyakorlati végrehajtasara iranyulé kozos
rendelkezések

A mas szervtdl és az érintettdl a felvétel kiadasara iranyuldé megkeresés teljesitésérol a
megkeresésében megjeldlt jogszabalyi felhatalmazas és cél figyelembevételével az
aljegyz6 vagy a MUVAKI vezetbje dont az aldbbiak figyelembevételével.

Amennyiben Kftv. 7/A. § (2) bekezdése értelmében a szabélysértési eljarasra jogosult
szerv, illetve biintetdeljarasban a birdsag, az ligyészség, a nyomozé hatosag, az el6készitd
eljarast folytatd szerv megkereséssel vagy adatkéréssel €l, a megkeresés, illetSleg
adatkérés teljesitését megel6zden meg kell vizsgalni, hogy
a) a megkeresd vagy adatkér$ szerv a megkeresésben vagy adatkérésben megjelolte-
e az eljards targyat, iigyszamat és a rogzitett felvétellel bizonyitandé tényt,
amennyiben nem, akkor hidnypétlast kell kérni;
b) a megkeresd vagy adatkér6 szerv a felvételt a Kftv. 7. § (6) bekezdésében foglalt
felhasznalési célbol kéri-e, amennyiben nem, abban az esetben a megkeresés vagy
adatkérés nem teljesithetd.

Kozigazgatasi hatOsagi eljarasban az eljard hatosag megkeresésére a Kftv. 7. § (2)
bekezdés szerint rogzitett felvétel tovabbithatd, azonban a tovabbitast megel6z6en meg
kell vizsgalni, hogy a megkeres6 hatdsdg a megkeresésben az eljaras targyat, ligyszamat
és a rogzitett felvétellel bizonyitandé tényt megjeldlte-e. Amennyiben nem jeldlte meg,
hianypétlast kell kérni és a hianypotlast kévetden van lehetoség a felvétel tovabbitasara.
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Amennyiben a megkeresésben a renddrség, a nemzetbiztonsagi szolgalat, a hivatasos
katasztrofavédelmi szerv a Kftv. 7. § (6a) bekezdése alapjan kéri a tovabbitast, a felvétel
csak abban az esetben tovabbithato résziikre, amennyiben a Kftv. 7. § (6a) bekezdésében
meghatarozott célt igazoljak, illetéleg arra hivatkoznak.

A Kftv. 7/A. § (5) bekezdése szerint akinek jogat vagy jogos érdekét a felvétellel rogzitett
esemény, cselekmény vagy intézkedés érinti, a Kftv. 7. § (6) bekezdésében meghatarozott
célbol kérheti, hogy a felvételt a feliigyelé annak tovabbitasaig, de legfeljebb a kérelem
benyujtasat koévetd harminc napig ne torélje. Ez esetben a megkeresés csak akkor
teljesithetd, amennyiben a megkeresésben a jog vagy jogos érdek, illetve a Kftv. 7. § (6)
bekezdésében meghatirozott valamely cél megjel6lésre keriilt. Hidnypotlas ez esetben is
kérheto.

Minden adattovabbitist dokumentalni kell. Amennyiben az adattovabbitashoz
kapcsol6déan a folyamatos és zart rendszerben t6rténdé naplézés nem biztositott, az
adatkezelés céljat, az érintett adatokat, illetve az adatkezelést folytaté személy
azonositasat lehet6vé tevd adatokra és az elvégzett miveletekre vonatkozéan papiralapu
vagy elektronikus adattovébbitasi nyilvantartds vezetésérdl kell gondoskodni.

Az adattovabbitasi nyilvantartisban az adattovabbitds cimzettjeként a Kftv. 7/A. § (2),
(3), (3a) bekezdéseiben meghatarozott szervezeteket kell feltiintetni, tovabba érintetti
joggyakorlas (hozzaférési jog) esetén az érintett megnevezését és cimét.

Az adattovabbitdsi nyilvantartasban az adattovabbitdssal érintett adat megjelSlésekor az
adott kamera helyszin kodjat (szamat) és a felvétel iddpontjat kell megjelslni.

Az adattovabbitasi nyilvantartdsban az adattovabbitas Jogalapjakent a Kftv. 7. § (6) és
(6a) bekezdéseiben meghatéarozottakra kell hivatkozni. Erintetti joggyakorls (hozzaférési
jog) esetén a jogalap a Kftv. 7/A. § (1) bekezdése.

Ha a rogzitett felvételt az Adatkezel¢ az eljarasra jogosult szerv, hatosag megkeresésére
vagy a felvételen szerepl6 személy kérelmére tovabbitotta, a felvételt — amennyiben az
adatkezelés tovabbi feltételei nem allnak fent — a tovabbitassal egyidejlileg toérélni kell
dokumentalt médon.

Amennyiben az adattorlést a rendszer automatikusan, feliilirdssal nem végzi el, a
manualis torlésrél az Adatkezelé koteles gondoskodni az adatkezelési tajékoztatoban
meghatarozott id6tartam lejaratakor. Automatikus felillirds esetén a rendszer
meghibasodéasakor haladéktalanul intézkedni kell a rendszer kijavitasara, amennyiben a
kijavitasra (karbantartisra) nem keriil sor haladéktalanul, intézkedni kell a manualis
torlésrol.
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Ha a Kftv. 7. § (8) bekezdés alapjan a feliigyelé kezdeményezésére az eljarasra jogosult
szerv vagy hatdsig az eljardsat meginditotta, és err6l a feliigyelét a Kftv. 7. § (7)
bekezdésben meghatarozott hataridén beliil tajékoztatta, a feliigyel6 a rogzitett felvételt az
eljarasra jogosult szerv vagy hatdsag részére torténd tovabbitasdig kezelheti azzal, hogy
az adatkezelés id6tartama nem haladhatja meg a harminc napot.

Az adatbiztonsagra iranyulé altalanos, kozos rendelkezések

A Kfiv. 7/A. § (1) bekezdése értelmében az Adatkezeld a felvétel kezelése soran koteles
megtenni az ahhoz szilkséges szervezési, technikai és egyéb adatbiztonsagi
intézkedéseket, hogy az érintett személy személyes adatait, igy kiillondsen magantitkait és
maganéletének koriilményeit illetéktelen személy tudomasara jutasitol megdvja.

Az adatok feldolgozédsa informatikai eszkozokkel torténik. A felvételek rogzitése
Adatkezeld sajat tulajdonaban 4ll6 adathordozén torténik. Az adatok tarolasara szolgald
adathordozdt Adatkezel fizikailag zart helyen tarolja, amelyhez csak az Adatkezeld altal
kijel6lt személy férhet hozza.

Az Adatkezeld az adatkezelési miiveletek technikai és eljarasi, szervezési
(adminisztrativ) szabalyainak kidolgozasa soran koteles nagy hangstlyt fektetni arra,
hogy az adatoknak a megfelel$ fizikai és informatikai védelme biztositott legyen. Az
alkalmazott intézkedések célja elsdsorban a kezelt adatokhoz torténd jogosulatlan
hozzaférés  lehetoségnek, az adatok jogosulatlan  megvaltoztathatsaganak,
tovabbitasanak, nyilvanossagra hozatalanak, torlésének vagy sériilésének elkeriilése,
megakadalyozasa.

Az Adatkezel az adatkezelés soran koteles gondoskodni tovabba arrél, hogy a kezelt
adatokhoz csak az arra feljogositottak férhessenek hozza és a kezelt adatok hitelessege €s
valtozatlansaga biztositott legyen.

Az Adatkezel6 minden rendelkezésére all6 eszkozzel:
a) biztositia a személyes adatok kezelésére haszndlt rendszerek és szolgaltatasok

folyamatos bizalmas jellegét, integritisat, rendelkezésre 4llasat és ellenallo
képességet;

b) garantdlja, hogy fizikai vagy miiszaki incidens esetén a személyes adatokhoz valo
hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kell idében vissza lehet allitani;

¢) gondoskodik az informatikai rendszerhez torténd hozzaférési jogosultsagokrol;

d) gondoskodik arrol, hogy valamennyi felhaszndlé csak a jogosultsagi szintjének
megfelel miiveletet hajthassa végre;

¢) megvalbsitia, és milkddteti az informatikai rendszerre vonatkozé biztonsagi

elbirasokat.



54.

55.

56.

57.

Az Adatkezeld tobb lehetséges adatkezelési megoldas kozil az elvégzett
kockazatelemzés alapjan azt valasztja, amely a személyes adatok magasabb szintl
védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene a szdmara.

Az Adatkezel6 informatikai rendszerének képesnek kell lennie a rendelkezésére allo
er6forrasokkal biztositani azokat a fizikai és logikai biztonsagra iranyulé intézkedéseket,
melyek az adatokat megvédik a jogosulatlan hozzaféréstol, megvaltoztatastol,
tovabbitastol, nyilvanossagra hozataltdl, torléstél, megsemmisitéstol, véletlen sériiléstol,
megsemmisiiléstol.

Eljaras érintetti joggyakorlas esetén

Az Adatkezel$ az érintett részére nyUjtand6 barmely értesitést és tdjékoztatast kénnyen
hozzaférhetd ¢&s olvashatd formdban, 1ényegre tord, vilagos €és kozérthetden
megfogalmazott tartalommal teljesiti. Az Adatkezel$ az informéacidt irasban, elektronikus
uton, illetve az érintett kérelmére széban is megadhatja, amennyiben az érintett
személyazonossaga igazolt.

Amennyiben az érintett a hozzaférési joga keretében masolatot kér a kamerafelvételrdl, a

kovetkezOk szerint kell eljarni:

a) konkretizalni kell a kérelemmel érintett idépontot;

b) meg kell éllapitani, hogy az érintett altal igényelt felvétel a kérelem beérkezéskor még
tarolva van-e;

c¢) amennyiben a felvétel még tarolva van, igy soron kiviil intézkedni kell annak
kimentésére (pl. kiils6 adathordozora) és elkiilonitett tarolaséra;

d) meg kell vizsgalni, hogy a kérelem eldterjesztdje valoban érintett-e, vagyis valoban
olyan személy, aki a megjelolt iddszaki kamerafelvételen szerepel (e tekintetben a
kérelem elSterjeszt6jétl kérheté pl. a személyes megjelenés, vagy egyéb modon
kiegészitd adatok megadasa az érintetti pozicidjanak ellenérzése végett), tovabba,
hogy az érintett beazonosithaté médon nydjtotta-e be a kérelmet;

e) mindenki csak a sajat magara (illetve a torvényes képviselete alatt 4116 személyre)
mint €rintettre, illetéleg a kdrnyezetére vonatkozé masolat igénylésére jogosult;

/) amennyiben a kérelem el6terjesztdje valoban szerepel a felvételen, vizsgélni kell,

hogy mas természetes személy felismerhet6-e a kérelemmel érintett felvételen;

g) ha nincs ilyen masik természetes személy a felvételen, akkor a felvétel masolatat ki
kell adni az érintett kérelmezdnek;

h) amennyiben a kérelemmel érintett felvételen mas természetes személy is felismerhetd,
a kiadast megel6zden, lehetdség szerint megfeleld informatikai miiveletek ttjan (pl.
szoftveres kitakaras, maszkolas) gondoskodni kell arrél, hogy a kérelmezdn kiviil més
személy ne legyen felismerheté a masolati felvételen;

i) minden esetben meg kell vizsgélni a felvételek kiadasa elétt, hogy azokon szerepel-e
olyan informécié, amelynek kiilsé személy altali megismerése az Adatkezeld jogos
érdekeét sértheti; amennyiben ilyen informécié szerepel a felvételen, akkor annak
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J)

felismerhetetlenné tételére a megfeleld6 modon (pl. szoftveres kitakaras) intézkedni
kell a masolat kiadésa el6tt;

a felvétel masolat kiadasat (érintett altali atvételét) minden esetben megfeleléen
dokumentalni kell.

58. Amennyiben az érintett a hozzaférési joga keretében betekintést kér a kamerafelvételbe, a
kovetkezOk szerint kell eljarni:

a)
b)

c)
d)

g

h)

J)

konkretizalni kell a kérelemmel érintett idépontot;

meg kell allapitani, hogy az érintett altal igényelt felvétel a kérelem beérkezéskor még
tarolva van-e;

amennyiben a felvétel még tarolva van, Gigy soron kiviil intézkedni kell annak
kimentésére (pl. kiils6 adathordozéra) és elkiilonitett tarolasara;

meg kell vizsgalni, hogy a kérelem el6terjesztdje valoban érintett-e, vagyis valoban
olyan személy, aki a megjelolt idészaki kamerafelvételen szerepel (e tekintetben a
kérelem el6terjeszt6jétdl kérhetd pl. a személyes megjelenés, vagy egyéb modon
kiegészitd adatok megadasa az érintetti pozicidjanak ellenérzése végett), tovabba,
hogy az érintett beazonosithaté modon nyujtotta-e be a kérelmet;

mindenki csak a sajat magara (illetve a térvényes képviselete alatt 4ll6 személyre)
mint érintettre, illetéleg a kornyezetére vonatkozo betekintésre jogosult;

amennyiben a kérelem el6terjesztoje valoban szerepel a felvételen, vizsgalni kell,
hogy mas természetes személy felismerhet6-e a kérelemmel érintett felvételen;

ha nincs ilyen masik természetes személy a felvételen, akkor a felvételbe betekinthet
az érintett;

amennyiben a kérelemmel érintett felvételen mas természetes személy is felismerhetd,
a betekintést megeldzoen, lehetdség szerint megfelelé informatikai miiveletek utjan
(pl. szoftveres kitakaras, maszkolas) gondoskodni kell arrdl, hogy a kérelmezén kiviil
mas személy ne legyen felismerhet6 a felvételen;

minden esetben meg kell vizsgélni a felvétel érintett altali megtekintése eldtt, hogy
azokon szerepel-e olyan informacio, amelynek kiils6 személy altali megismerése az
Adatkezeld jogos érdekét sértheti; amennyiben ilyen informécio szerepel a felvételen,
akkor annak felismerhetetlenné tételére a megfelel6 mddon (pl. szoftveres kitakaras)
intézkedni kell a betekintés el6tt;

a felvétel érintett altali megtekintését minden esetben megfeleléen dokumentéalni kell.

59. Amennyiben az érintett a torléshez vald joga keretében kéri a felvétel torlését, a
kovetkezok szerint kell eljarni:

a)
b)

¢)
d)

konkretizalni kell a kérelemmel €rintett idépontot;

meg kell allapitani, hogy az érintett altal megjeldlt felvétel a kérelem beérkezéskor
még tarolva van-¢;

amennyiben a felvétel még tarolva van, Ggy meg kell allapitani, jogszeriien van-e
tarolva az adott felvétel;

meg kell vizsgalni, hogy a kérelem eléterjeszt6je valoban érintett-e, vagyis valoban
olyan személy, aki a megjeldlt idoszaki kamerafelvételen szerepel (e tekintetben a
kérelem elSterjesztdjétdl kérhetd pl. a személyes megjelenés, vagy egyéb moédon
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60.

61.

62.

kiegészitd adatok megadasa az érintetti poziciojanak ellendrzése végett), tovabba,
hogy az érintett beazonosithaté modon nyujtotta-e be a kérelmet;

e) mindenki csak a sajat magara (illetve a torvényes képviselete alatt all6 személyre)
mint érintettre, illetdleg a kdrnyezetére vonatkozodan jogosult a torléshez vald joggal
¢élni;

f) amennyiben a ¢) alpont szerint jogszeriien van tarolva a felvétel, ennek tényérdl az

érintettet tajékoztatni kell;

g) amennyiben a felvétel tarolasanak a kérelem elGterjesztésekor mar nincs meg a
jogalapja, haladéktalanul intézkedni kell a felvétel torlésérdl és ennek tényérdl az
érintettet tajékoztatni kell.

Amennyiben az érintett kéri az adatkezelés korlatozasat, a kovetkezok szerint kell eljarni:

a) konkretizalni kell a kérelemmel érintett idépontot;

b) meg kell vizsgalni, hogy a kérelem eldterjeszt6je valoban érintett-e, vagyis valoban
olyan személy, aki a megjelolt id6szaki kamerafelvételen szerepel (e tekintetben a
kérelem el6terjeszt6jétol kérheté pl. a személyes megjelenés, vagy egyéb moédon
kiegészitd adatok megadisa az érintetti pozici6janak ellendrzése végett), tovabba,
hogy az érintett beazonosithato médon nytjtotta-e be a kérelmet;

¢) mindenki csak a sajat magéra (illetve a torvényes képviselete alatt 4116 személyre)
mint €rintettre, illetéleg a kdrnyezetére vonatkozoan jogosult a korlatozashoz vald
joggal €lni;

d) meg kell éllapitani, rendelkezésre allnak-e a felvételek, illetéleg fennall-e az Infotv.
19. §-4ban régzitett valamely feltétel;

h) amennyiben fennéll az Infotv. 19. §-dban rogzitett valamely feltétel, végre kell hajtani
az adatkezelés korlatozasat és errdl az érintettet tdjékoztatni kell;

e) az adatkezelés korlatozasnak idGtartama alatt a korlatozassal érintett személyes
adatokkal az Adatkezeld a tarolason tul egyéb adatkezelési miiveletet kizarélag az
erintett jogos érdekének érvényesitése céljabol vagy torvényben, nemzetkdzi
szerz8désben, illetve az Europai Uni6 kdtelezd jogi aktusdban meghatarozottak szerint
végezhet.

IV. AZ ADATFELDOLGOZORA VONATKOZO SZABALYOK

Amennyiben az Adatkezeld a rendszer informatikai karbantartasat, javitasat kiilsé
véllalkoz6val kotott szerzdés alapjan végzi, a kiilsé vallalkozé adatfeldolgozénak
mindsiil.

Adatfeldolgozoként kizéarolag olyan személy vagy szervezet jarhat el, aki vagy amely
megfelelé garancidkat nyujt az adatkezelés jogszerliségének és az érintettek jogai
védelmének biztositdsara alkalmas miiszaki €s szervezési intézkedések végrehajtaséra.
Ezen garancidk igazoldséra az adatkezelés megkezdését megelzéen fel kell hivni az
adatfeldolgozot.
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63. Az adatfeldolgozé tovabbi adatfeldolgozot (alvallalkozdt) kizardlag abban az esetben
vehet igénybe, ha azt jogszabaly nem zarja ki, tovabbd ha az Adatkezeldé tovabbi
adatfeldolgozo igénybevételéhez eldzetesen irdsban eseti vagy altalanos felhatalmazast

adott.

64. Adatfeldolgozé a kozteriileti térfigyeld kamerarendszer karbantartasa, javitdsa sordn az
alabbi kovetelményeket koteles betartani:

a)
b)

b

tevékenysége soran kizarélag az Adatkezeld irasbeli utasitdsa alapjan jar el,
tevékenysége soran biztositja azt, hogy az érintett személyes adatokhoz valo
hozzaférésre feljogositott személyek - ha jogszabdlyon alapulé megfelel6
titoktartasi kotelezettség hatalya alatt egyébkeént nem allnak - az altaluk megismert
személyes adatok vonatkozasaban titoktartasi kotelezettséget vallaljanak,
tevékenysége soran minden megfeleld eszkozzel segiti az Adatkezel6t az
érintettek jogai érvényesitésének eldsegitése, ezzel kapcsolatos kotelezettségei
teljesitése érdekében,

az Adatkezelé valasztdsa szerint az Aaltala végzett adatkezelési miiveletek
befejezését kovetden - ha térvény masként nem rendelkezik - vagy haladéktalanul
torli a tevékenysége soran megismert személyes adatokat, vagy tovabbitja azokat
az Adatkezeldnek és azt kévetden torli a meglévd masolatokat,

az Adatkezeld rendelkezésére bocsat minden olyan informaciot, amely az
adatfeldolgoz6 igénybevételére vonatkozd jogi rendelkezéseknek valé megfelelés
igazolasahoz sziikséges, €s

tovabbi adatfeldolgozot csak az Infotv-ben meghatarozott feltételek teljesitése
mellett vesz igénybe.

65. A fenti kovetelményeket az Adatkezel6 az adatfeldolgozéval kotétt megallapodasban
rogziti. A megéllapodasnak tartalmaznia kell az adatkezelés targyat, idétartamat, jellegét
és céljat, az érintett személyes adatok tipusit, az érintettek korét, valamint az
adatfeldolgoz6 és az adatkezeld Infotv-ben, valamint az Eurépai Unié kotelez6 jogi
aktusaban nem szabalyozott jogait és kotelezettségeit.

V. ZARO RENDELKEZESEK

66. Jelen szabalyzat alairasat kvetd napon 1ép hatalyba.

Monor, 2024. augusztus 1.

dr. Urban Hajnalka
jegyzo
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4. szamu melléklet

Jegyzokonyv
Az érintett hozzaférési joganak gyakorlasarol

Adatkezeld:

név: Monori Polgarmesteri Hivatal

székhely: 2200 Monor, Kossuth Lajos u. 78-80.
adoszam: 15730648-2-13.,

telefonszam: +36 29 612 300

fax: +36 29 612 311

email cim: hivatal@monor.hu

Adatkezeld nevében eljard személy:

Erintett neve:

cime:

elérhetdsége:

a hozzaférési joggal érintett személyes adatainak fajtaja: képfelvétel/videofelvétel
(kivant rész alahuzando)

A hozzaférési jog gyakorlasanak médja (kivant rész aldhiizandd):

masolat kiadasa betekintés egy¢€b:

Masolat kiad4sa esetén az azt tartalmazo adathordoz6 megnevezése:

A hozzaférési joggal érintett felvétel helye és idépontja (kameraszam és id6szak -tol, -ig):

A hozzaférési jog teljesitésének hely és idépontja:

Erintett egyéb megjegyzése:

Az Infotv. 22. §-a értelmében jogainak érvényesitése érdekében az érintett az Infotv. VI

Fejezetben meghatéarozottak szerint

a) a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésig (a tovabbiakban: NAIH)
vizsgalatét kezdeményezheti az adatkezel$ intézkedése jogszeriiségének vizsgélata
céljabol, ha az adatkezeld az Infotv. 14. §-ban meghatérozott jogainak érvényesitését
korlatozza vagy ezen jogainak érvényesitésére iranyuld kérelmét elutasitja, valamint

b) a NAIH adatvédelmi hatésagi eljarasanak lefolytatisat kérelmezheti, ha megitélése
szerint személyes adatainak kezelése soran az adatkezeld, illetve az altala megbizott
vagy rendelkezése alapjin eljaré adatfeldolgozé megsérti a személyes adatok
kezelésére vonatkoz6, jogszabalyban vagy az Eurépai Unié kotelezd jogi aktusaban

meghatarozott elbirdsokat.
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Az Infotv. 23. § (1) bekezdése értelmében az érintett az adatkezeld, illetve - az
adatfeldolgozé tevékenységi korébe tartozd adatkezelési miiveletekkel Gsszefiiggésben - az
adatfeldolgozo ellen birdsaghoz fordulhat, ha megitélése szerint az adatkezeld, illetve az
altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé a személyes adatait a
személyes adatok kezelésére vonatkozod, jogszabalyban vagy az Eurdpai Unio kotelezd jogi
aktusdban meghatarozott el6irasok megsértésével kezeli.

A pert az érintett - valasztisa szerint - a lakohelye vagy tartozkodasi helye szerint illetékes
torvényszek eldtt is megindithatja.

Monor, év, honap, nap

Erintett Adatkezeld
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1.

szamu melléklet

Térfigyelé rendszer 6nkormanyzati végpont belépési nyilvantartas

Jogeim (munkakor)

Belépés idGpontja (év,
hénap, nap, éra, perc)

Belépés oka

Tavozais idépontja
(év, hénap, nap, éra,
perc)

Alairds
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3. szamu melléklet

Adattovabbitasi nyilvantartas

ligyszam és | adattovabbitas adattovabbitas adattovabbitassal adattovabbitds | adattovabbitast | egyebek (pl. az
a idépontja cimzettje érintett adat jogalapja végz6 személy adattovabbitas
megkeresés megnevezése neve eszkoze)
ligyszama
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